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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01/HKII
Từ ngày 07/01/2018 đến ngày 13/01/2019


	NGÀY
	Người Trực
	SÁNG
	CHIỀU

	Thứ Hai

(07/1)


	BGH
	-7g30: Toàn trường dự lễ sơ kết HKI.
-8g: Dự HN tổng kết TDTT tại TTTDTT (T Minh); 

-9g30: Họp ban sức khỏe (Tr trạm y tế, BGH, A Hưng, H Thanh, T Khoa, C Hoài TPT, C Hằng y tế). 
-Hội thu gấu bông tại TiH An Khánh (TPT); 
	-13g30: Xây dựng kế hoạch hồ sơ minh  chứng phục vụ công tác kiểm định (HT, T Tú);

 -16g30: Kiểm tra chéo Học bạ, sổ GTGĐ (BGH, 11 GVCN).

- Nhận phiếu báo danh “Nét vẽ xanh” tại PGD phát cho HS (Tú);

	Thứ Ba

(08/01)
	HT
	-8g: Dự lễ khen thưởng tại P.CL (Đoàn TN theo thư mời); 
-Xây dựng lịch trực Tết (T Khoa, nộp lại cho T Tú)

-Đón đoàn kiểm tra BHXH (PHT, Y tế).
-8g: Chấm GVG cấp quận tại LĐC (HT);
	-GV đăng ký thi tin học IC3 (PHT, Tú chuyển CV); 

-14h: Dự họp tại Nhà TNQ2 ( TPT, C Thanh nhạc); 

	Thứ Tư

(09/01)
	BGH
	-Hạn cuối hồ sơ tính phụ trội (PHT, GV có phụ trội); 
-Nộp báo cáo thư viện, thiết bị về PGD (Trân, Duyên);
	-14g: Họp triển khai hoạt động “Mùa xuân” tại LĐLĐ (T Khoa); 


	Thứ Năm (10/01)
	PHT
	-11g: Kiểm tra y tế trường học (BGH, Bếp ăn, căn tin, C Hằng y tế), (Phục vụ dọn dẹp vệ sinh, chi đoàn  phân công hỗ trợ vệ sinh, C Hằng pho to tài liệu gồm biên bản đánh giá, bảng điểm tự chấm, hình ảnh tuyên truyền, kế hoạch, hồ sơ truyền thông, quy chế phối hợp, các phụ lục, báo cáo....
	

	Thứ Sáu

(11/01)
	BGH
	-Chung kết liên hoan CLB đội nhóm tuyên truyền MN tại nhà TNQ2 (TPT); 
-Nộp thống kê HKI về PGD (PHT, GVBM, TTCM, Tú); 

-Thi văn hay chữ tốt TP; 

-8g: Chấm GVG cấp quận tại LĐC (HT);
	-Xây dựng kế hoạch PCCC dịp Tết (dựa trên ds trực tết phân công (T Tú);


	Thứ Bảy

(12/01)
	PHT
	-Tổng kết trao giải “lớn lên cùng sách” cấp TP; 

-Lớp luyện thi chứng chỉ học  
	-18g30: Dự lễ phát bằng trung tâm ngoại ngữ Thiên Hà (PHT);

	Chủ Nhật

(13/01)
	HT
	-Lớp 8 học luyện thi chứng chỉ tại trung tâm Galaxy ngày thứ 7, chủ nhật (PHT sắp xếp).
-8g: Họp tổng kết 76 tại PCL (BT); 
	-Phân công chuẩn bị lễ sơ kết: (dựng sân khấu tại sảnh)
-MC, kịch bản (TPT);

+Sắp xếp bàn ghế, background, trước và sau lễ (Bảo vệ, GV nam, PHT). 
+Vệ sinh, khăn trãi bàn, dọn dẹp trước sau lễ (3 Phục vụ có mặt lúc 6 giờ); 

+ Bánh nước, hoa (Trân);

+ Giấy khen, phần thưởng, biểu trưng (chi đoàn, C Hằng y tế);

+ Âm thanh, thư mời, quyết định khen thưởng (Tú);

+Chụp hình (A Tân);

+ Đón, tiếp khách (Chi đoàn);

+ Giám sát thực hiện (Đảng viên);


GHI CHÚ: Lịch công tác tuần thay cho Thư mời họp.
	Nơi nhận:;
- TTCM,TTVP;

- CB-GV-CNV;

- Lưu, VT.
	   HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Thảo




